7 класс
Урок 20

Урок 20
Тема: Знакомство с Publisher
Цель:
Ход урока: 

1. Проверка знаний и умений
Контрольная работа «Растровая и векторная графика» 10 минут

2. Объяснение нового материала

Мы с вами изучили основы графических файлов и методы работы с ними в растровых и векторных редакторах. 
Сегодня мы начнем свое знакомство с новым для вас приложением, которое входит в пакет программ MS Office - Publisher
Данная программа рассчитана на создание электронных публикаций различного назначения. Вы можете создавать буклеты, календари, визитки, резюме, программки, объявления, почтовые карточки, открытки, и много другое.

Для запуска программы выбирает Пуск – программы – пакет MO – программа.

При каждом запуске программы предлагается выбрать тип публикаций. Посмотрите. какой большой выбор возможных типов. Сегодня вы попробуете создать визитную карточку. В левой части программы в перечне выбираем «визитные карточки». При этом раскрывается список возможных макетов оформления визитных карточек. При этом, обращаю ваше внимание, что любой макет вы можете изменить, настроить по себя, внести в него личные данные, изменить рисунки, объекты, стили и т.д.

Выбираем макет «фото-рамка» двойным щелчком.

Итак, перед нами интерфейс программы. Прежде чем работать, давайте посмотрим структуру программы. Она очень похожа на программы, с которыми вы уже работали.

Те же пункты меню (файл, формат и т.д.)
Обратите внимание на рабочую область. Имеются 

области прокрутки, 

линейка, которая обозначает величину листа;

внизу рабочей области указывается номер страницы. В данном случае, мы работает только с одной страницей, но бывают публикации, например газета, где количество страниц может быть 2-3 и более.

на странице размещены уже готовые области для заполнения. В них можно вводить личные данные

Обратите внимание, текст, рисунок, объекты – все обведено пунктирной рамкой. Каждый элемент на листе является независимым. Они могут быть сгруппированы по умолчанию. Например, элемент ОРГАНИЗАЦИЯ. 

Попробуем переместить его. Если вы заметили, переместился текст вместе с рисунком. Но в наших силах разгруппировать объект.

Как?

Разгруппировка и перемещение объетов.

Если вы заметили, текст тоже находится в пунктирной рамке. Это особенность этой программы. Если  в тектстовых редакторах можно писать тект непосредственно на листе, то здесь надо сначала обозначить область, а затем заносить туда текст.

Для того, чтобы изменить текст, надо сначала активировать нужную область, установить в ней курсор, удалить текст, и ввести нужный текст.
Форматировать текст можно аналогично (выравнивание, жирное начертание, подчеркивание, курсив, изменение шрифта)

Можно изменять цвет текста, заливку фигуры, изменять цвет контура фигуры, придавать объем и тень фигуре. 
Для того, чтобы изменить размер листа для Просмотра можно настроить масштаб (настроить на 100%).

Для сохранения публикации пользуется стандартной схемой.

Файл – сохранить – имя.
Сегодня ваша задача – создать визитную карточку о себе.

Сохранить в личной папке.

Формат файла .pub
3. Практическая работа «Создание визитной карточки»
4. Выставление отметок.
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