Работа  с текстовой информацией
1. Скопировать файл ТЕКСТ из папки Заготовки в свою папку.

2. Ознакомиться с содержанием документа. Дать ему название и разбить на три смысловых абзаца.

3. Применить к тексту следующий формат:

- для заголовка применить стиль «Название»

- 1 абзац: Times New Roman, 14, обычное начертание, выравнивание по ширине, отступ абзаца на 1,5 см, отспут по и после абзаца 0, интервал междустрочный 1.

- 2 абзац: Arial, 12, курсив, выравнивание по левому краю, выступ абзаца на 1,5 см, отступ после абзаца 12, интервал междустрочный 1,5.

- 3 абзац: FangSong, 10, подчеркнутый, выравнивание по центру, абзаца нет, отступов до и после абзаца нет, междустрочный интервал 1. 

4. Задать следующие параметры страницы: 

Поля: верхнее 3 см, нижнее 3 см, левое 4 см, правое 1 см. 

Ориентация: книжная

Размер страницы: 20 см по ширине, 25 см по высоте

Цвет страницы: зеленый

Граница страницы: рамка, цвет белый, ширина 1 пт.

5.  Первый абзац разбить на две колонки.

6. Добавить в конец документа клип из коллекции Microsoft Office на компьютерную тематику

7. Сохранить документ в форматах .doc (1997-2003) .docx (2007)  в своей папке под названием Практика 1.
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